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オンラインやハイブリッド型のイベントでは、事前の打ち合わせや、会場の下見、
ご登壇者との接続テスト、リハーサルがとても重要になります。
また、リアル開催イベントも綿密な打ち合わせが必要です。これらイベントの成功に
向けて、当社は専任の担当者が主催者のご意見を伺い、責任を持って当日のスムーズな
運営をサポートいたします。

オンラインや、ハイブリッド型のイベントでは、ホスト、共同ホスト、オペレーションスタッフ、
カメラマン、音声スタッフなど、複数名でテクニカルサポートを行います。
リアル開催イベントでも、ご登壇者や参加される方の対応など、きめ細かにサポート
いたします。

録画データの編集、アンケート集計など報告書作成支援やYouTubeを利用したアーカ
イブ配信まで、研究イベント開催後のサポートも充実しています。

私たちが選ばれる、私たちだからできる、3つのフェーズサポート。
私たちは、規模の大小や開催方式を問わず、大学主催イベント、学会大会、研究者主催の研究会など、各種研究イベントの運営に
精通しています。「事前サポート」「当日運営サポート」「事後サポート」の3つのフェーズで、貴組織のイベント開催をサポート
いたします。私たちだからこそできる、ワンストップサービスにご期待ください。

研究イベント等
開催サポート
国際会議・シンポジウム・学会・講演会 等

企画から開催報告まで、ワンストップで支援します。
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事前サポート1

当日運営サポート2

事後サポート3
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導入事例

サポートの対象（例）

サポートの内容（例）

企 画 広 報

事務局運営 同時通訳手配

当日運営 講演者対応

特設サイトの制作事後報告

招聘者との連絡調整・渡航手配（航空機・ホテル等）
【観光庁長官登録旅行業第2059号】

参加者・受講者対応
【申込受付、参加費徴収、アンケート実施等】

講演会形式

ワークショップ形式

シンポジウム等、パネルディスカッション

ポスターセッション

研修会形式



完全リアル開催も対応いたします。 プログラムやご予算にあわせて体制は変更可能です。

テクニカルサポートのイメージ（当日）

ハイブリッド型プラン （リアル＋オンライン）

参加者目線で、ホスト・共同ホストをサポート

オペレーションスタッフホスト

共同ホスト

パネリスト

会場側

参加者側

参加者側

テクニカルサポート
司会 講師・講演者・

討論者

参加者機能

マイク 挙手 Q&A チャット

リアル

オンライン

● 事務連絡案内
● 画面表示管理
● 資料表示バックアップ
● Q&A管理
● チャット対応　など

会場カメラマン

音声スタッフ

基本プラン （全てオンライン）

参加者機能

参加者目線で、ホスト・共同ホストをサポート

パネリスト

オンライン オペレーションスタッフ

ライブ配信側

参加者側

司会 講師・講演者・討論者

マイク 挙手 Q&A チャット

ホスト

共同ホスト

● 事務連絡案内
● 画面表示管理
● 資料表示バックアップ
● Q&A管理
● チャット対応　など

テクニカルサポート



プライス
企画規模・ご予算に合わせて、サポート内容の
選択・組み合わせが可能です

基本料金 300,000円（税抜）

Zoom設定（パネリスト登録等含む） アカウント使用料も含む（Zoomのみ） ※Zoom以外は要相談

サービス内容 備考

主催者とのお打合せ 1～2回

ご登壇者接続テストまたはリハーサル 1回（当日のタイムテーブルを作成、提示します）

ホスト・共同ホスト、PPT共有

当日支援 視聴者側モニタリング

QA／チャット管理など

スタッフ2名

スタッフ1名

質問フィルタリング、連絡事項投稿など

※ ご登壇者の人数、プログラム内容、リハーサル日数等により、基本料金に追加となる場合があります。

基本プラン（Zoomウェビナー利用）

以下のサポートが含まれます

完全オンライン開催の場合

基本プランは
以下を想定しています。

配信場所

開催時間

当社・都内

4時間迄

ハイブリッド型も対応しております。ご相談の上、お見積もりいたします。

早稲田大学アカデミックソリューションは、早稲田大学の関連会社として、長年にわたって大学運営に必要なソリューションを提供して
きました。大学に特化した知識・経験・専門性で新たな価値を生み出すお手伝いをいたします。

〒169-0051  東京都新宿区西早稲田1-9-12 大隈スクエアビル2階
TEL.03-5291-2130　FAX.03-5291-7730 『お問い合わせ』はこちら

株式会社 早稲田大学アカデミックソリューション
Waseda University Academic Solutions Corporation

※ 記載のないオプションサービスについても、お気軽にお問い合わせください。

YouTubeチャンネル作成・ストリーミング設定
サムネイル作成など 48,000円～

オプションサービスメニュー　
Zoom等の参加登録機能設定、参加者管理

48,000円～

ご登壇者対応（リハーサル等の日程調整、プロフィールや当日資料収集など）
４～５名の登壇者に対して 90,000円～

録画・簡易編集（前後カット）
7,500円～

マニュアル・参加要領などの制作
78,000円～

Zoom等の操作手順書作成（日英）
要見積

アーカイブ用動画編集（テロップ挿入等）
要見積

事前収録・編集
要見積

イベント実施報告用の画面キャプチャなど
要見積

ハイブリッド型（リアル＋オンライン）
要見積

1時間あたり


